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Pre-CheckIn

die innovative Lösung 

zur Meldeschein-Datenerfassung

Pre-CheckIn

Verkürzen Sie die CheckIn-Zeit mit der neuen Funktion

Pre-CheckIn

Mit Pre-CheckIn kann der Gast seinen Meldeschein bereits vor 

Anreise ausfüllen.

• Pre-CheckIn schickt Ihrem Gast ein Willkommensmail mit den 

Ihnen bereits bekannten Daten

• der Gast kann die weiteren Meldeschein-Daten ergänzen und 

speichern ( wahlweise mit digitaler Unterschrift)

• die Daten stehen dem Vermieter nach dem Speichern sofort zur 

Verfügung, um einen Meldeschein anzulegen



Pre-CheckIn Erfassungsmaske

Pre-CheckIn

Durch Klick auf Pre-CheckIn

erhalten Sie die Erfassungs-

maske.

- Geben Sie die bereits 

bekannten Gastdaten ein.

Wichtig: Gast-Email 

MUSS vorhanden sein

- Klicken Sie auf den Button 

Speichern und Email.

(Soll eine Info-Mail an Sie 

geschickt werden, sobald der 

Gast seine Daten eingegeben 

und gespeichert hat, wählen 

Sie die Option „Daten-

Erfasst Email“ )

- Es wird ein Pre-CheckIn

Datensatz erstellt und das 

Willkommens-eMail an den 

Gast gesendet.

Mögliche Aktionen sind :

• eMail an Gast senden

• PreCheckIn bearbeiten

• Sicht des Gastes

• Meldeschein erstellen



Pre-CheckIn Erfassung beim Gast

Ihr Gast erhält eine eMail.
( Absender : precheckin@emeldeschein.de )

Durch Klick auf 

Pre-CheckIn-Erfassung

wird die Meldeschein-

Erfassungsmaske geöffnet.

Dies ist sowohl mit PC und 

Notebook, als auch Handy und 

Tablet möglich.

mailto:precheckin@emeldeschein.de


Pre-CheckIn Erfassung beim Gast

Meldeschein-Erfassungsmaske:

Der Gast ergänzt die fehlenden Daten.

(Die Pflichtfelder sind mit einem Stern 

gekennzeichnet.)

Über Personen legt der Gast die 

Anzahl der Mitreisenden fest. 

Für jede weitere Person werden die 

Felder Name, Vorname und 

Geburtsdatum eingeblendet.

Der Gast kann zustimmen, dass Sie 

ihm Informationen schicken dürfen.

Die Zustimmung zur 

Datenschutzerklärung ist notwendig.

Zusätzlich kann eine digitale 

Unterschrift mit der Maus eingegeben 

werden.

Mit AN DEN GASTGEBER 

ÜBERMITTELN werden die Daten 

gespeichert.



Pre-CheckIn Erfassung beim Gast

eMail an Gast als Bestätigung 

der Erfassung:

Der Gast erhält  nach Übermittlung der 

Daten an den Gastgeber als 

Bestätigung eine eMail.

Darin ist auch der Zeitpunkt der 

Datenübermittlung angegeben.



Nach erfolgreicher 

Erfassung der 

Gastdaten durch den 

Gast werden in der 

Vorgangsliste zwei 

grüne Häkchen

angezeigt.

Klicken Sie nun auf die 

blauen Linien 

in der Aktionsspalte, wird 

die Einzel -Meldeschein-

Erfassungsmaske mit 

den Daten des 

PreCheckIn-Datensatzes  

geöffnet.

Der Meldeschein kann 

ohne Änderung direkt 

gespeichert und 

gedruckt werden.

Pre-CheckIn Erfassungsmaske

Pre-CheckIn



Meldeschein-Erfassungsmaske

Pre-CheckIn

Auch in der Meldeschein-

Erfassungsmaske direkt 

kann der PreCheckIn

ausgewählt und 

übernommen werden.

Dazu klickt man auf

PreCheckIn.

Die angezeigte Liste zeigt 

die Daten der Anreisen in 

den nächsten 3 Tagen.

Durch Klicken auf den 

Gastnamen werden die 

Daten in den Meldeschein 

übernommen.



Nach erfolgreicher 

Erstellung des 

Meldescheins ist der 

Datensatz aus der Liste 

des Pre-CheckIn-Daten 

verschwunden.

Klicken Sie nun auf

Alle anzeigen , sehen 

Sie  alle bereits 

erfassten Pre-CheckIn‘s. 

Das Symbol 

zeigt an, dass der 

Datensatz vom Gast 

erfasst und ein 

Meldeschein erstellt 

wurde.

Pre-CheckIn Erfassungsmaske

Pre-CheckIn



Für eventuelle Rückfragen steht Ihnen unsere Hotline unter der Telefonnummer 

+49 9922 8045970

selbstverständlich zur Verfügung.


